广东外语外贸大学

东方语言文化学院党政联席会

议题申报表
20  年  月  日

	申请人
	

	议题名称
	

	申请人所在部门

负责人意见
	

	事由及简要说明
	

	分管院领导
意见及建议
	

	学院领导意见
	


备注：请完成议题名称、事由或简要说明、处理意见及建议、提出部门、协助部门、列席人员、分管院领导意见的填写或签字后，于每周五上午10：00前提交院办。如分管院领导未能签字，申请人可通过电话请示，并将其意见注明在分管院领导意见栏中。

填表说明：

1．议题名称：请填写拟在党政联席会上提出议题的名称（通常为“通报XXX 会议精神”、“研究XXX相关事宜”、“审议通过XXX文件”）。

2．协助部门：该议题的其它协助部门。涉及多个部门的议题应事先进行充分协商。

3．事由或简要说明：简要阐述需要会议决定的事项，介绍需会议决定问题的背景（由来）。

4．分管院领导处理意见及建议：请分管院领导填写对该议题的解决方案或倾向性意见及其理据。（一般应当提出两个以上的方案或意见，对提出方案或意见的依据和利弊请在上会材料中具体体现。）
